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马院〔2024〕15 号

关于印发马克思主义学院闭卷考试出卷改卷
总体要求的通知

各教研室：

为了确保期末考试的公正性、科学性和有效性，提升教学质

量与评估准确性，特制定《马克思主义学院闭卷考试出卷改卷总

体要求》，现予以印发，请遵照执行。

马克思主义学院

2024 年 9 月 23 日
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马克思主义学院闭卷考试出卷改卷总体要求
为了确保期末考试的公正性、科学性和有效性，提升教学质

量与评估准确性，特制定本工作总体要求。

一、出题任务安排

1.严格规范

出题必须严格按照学校有关规定执行，内容遵循教材和教学

标准；形式遵循学校要求执行。

2.集体研讨

课程组负责人组织课程组教师共同研讨考试出题思路、重点

难点、题型分布和成绩预期等。

3.确定任务

课程组负责人根据学校与学院文件相关要求，确定期末出题

教师，并将名单上报学院。出题人不公开，仅课程组成员知晓。

二、出题人责任

1.确保质量

承担两轮以上本课程教学任务的教师具有出试卷资格，原则

上每位具有资格的老师轮流出卷并服从课程组负责人统筹安排。

出题人应根据课程标准和教学目标，精心设计试题，确保试题内

容覆盖课程重点，难度适中。试题应表述清晰，无歧义，避免使

用模糊或具有引导性的语言。

2.保密责任

出题人在试题编制、审核、印制等各个环节中，必须严格遵
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守保密规定，不得泄露试题内容给任何人，包括学生、其他教师

或非教学人员。出题人应妥善保管试题原稿和电子版，防止试题

泄露。

3.遵守规范

出题人应按照学校统一的出题格式和要求进行，包括试题类

型、分值分配、答题时间等，确保试卷的标准化和规范化。出题

人应在规定时间内完成试题编制，并提交给试卷审核人进行审核。

出题人应按照审核人提出的建议及时完成修改。

4.评估反馈

考试结束后，出题人应参与试卷的评估工作，分析试题质量、

学生答题情况，并提出改进建议，为后续教学提供参考。

三、试卷审核人责任（课程组负责人为试卷审核人）

1.严格审题

试卷审核人应对出题人提交的试题进行仔细审题，确保试题

内容准确、无误，符合课程标准和教学目标。试卷审核人应对试

题的难度、区分度进行评估，确保试题的合理性。

2.保密责任

试卷审核人在审题和审核过程中，需要遵守保密规定，不得

泄露试题内容。

3.及时反馈

试卷审核人应在规定时间内完成审题和审核工作，并及时将

审核结果反馈给出题人。如发现试题存在问题或需要修改，试卷

审核人应与出题人进行沟通，并提出具体的修改建议，如有必要，
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也可以直接修改试题。

4.参与试卷评估

试卷审核人应参与试卷的评估工作，对试题质量和考试效果

进行评价，提出改进建议，并提交副院长备案。

四、改卷工作要求

1.流水阅卷

试卷批阅必须由任课教师分工完成。课程组负责人根据题型

特点及教师专长，合理分配阅卷任务至各阅卷教师。阅卷教师应

服从课程组的统一安排。

2.认真批阅

阅卷教师按照评分标准，认真、细致地批阅每份试卷，确保

评分准确、公正。对于存在争议的答案或其他特殊情况，应及时

与课程组负责人沟通汇报。

3.按时完成

阅卷教师应按照学校或学院规定的时间节点集中阅卷并按时

完成，不得无故拖延。

4.交叉复核

实行交叉复核制度，即同一阅卷小组成员之间相互复核对方

阅卷的部分。复核教师应认真核对每一道题的评分情况，确保无

误。

5.反馈总结

阅卷结束后，课程组组织阅卷教师进行总结交流，反馈阅卷

过程中发现的问题和不足，并提出改进措施和建议。
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五、明确职责

出题、改卷实行全过程监控，对不负责任、出现差错并造成

影响的行为，严肃批评；对工作认真负责的教师及时表扬，并作

为评优的重要依据。

主送:武电平书记 发:各教研室
马克思主义学院 2024 年 9 月 23 日印发
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