
马院〔2026〕11号

关于印发马克思主义学院直属党支部
委员工作职责的通知

各党小组：

为明确支部委员工作职责，结合本支部的实际，特印发《

马克思主义学院直属党支部委员工作职责》，请遵照执行。

中共广东培正学院

马克思主义学院支部委员会

2026年7月13日



马克思主义学院直属党支部委员工作职责
依据《中国共产党支部工作条例（试行）》，党支部委员会设书记、副书记

、组织委员、宣传委员、纪检委员等。

一、党支部书记

支部书记是支部工作第一责任人，主持支部全面工作。

1.召集支部委员会和党员大会，传达贯彻上级党组织决议指示；

2.研究安排支部工作，将重大问题提交支委会、党员大会讨论；

3.抓好支委班子自身建设，督促支委履行职责；

4.做好党员教育管理、思想政治工作，密切联系党员群众；

5.落实党建工作责任制，抓好支部标准化规范化建设；

6.带头落实组织生活制度，抓好党风廉政建设。

二、副书记

1.协助书记开展工作；

2.书记不在时，主持支部日常工作。

三、组织委员

负责支部组织建设相关工作。

1.了解党员思想、工作情况，收集党员信息；

2.做好发展党员工作：培养入党积极分子、发展对象考察、材料整理、预备

党员教育转正；

3.党员管理：党员组织关系转接、党费收缴、党员统计、党员档案管理；

4.落实组织生活：协助安排 “三会一课”、主题党日、组织生活会、民主

评议党员；

5.组织开展党内活动，做好党内表彰相关工作；

6.做好党支部活动记录。

四、宣传委员

负责思想理论宣传和意识形态工作。

1.组织党员学习党的理论、路线方针政策，安排学习计划；

2.做好宣传教育、意识形态工作，掌握党员群众思想动态；

3.宣传先进典型，利用各类平台开展党建宣传；

4.组织开展文化、学习教育活动；



5.做好学院网站和宣传栏建设。

五、纪检委员

负责党风廉政、纪律监督工作。

1.对党员开展党纪党规、廉洁自律教育；

2.监督党员遵守党章党规党纪，落实上级和支部决议；

3.监督组织生活制度落实，督促党员履行义务；

4.受理党员群众对党员的意见、举报，及时向支部和上级纪委报告；

5.协助做好党员违纪问题的调查处理，维护党员权利；

6.开展作风监督，提醒党员防范廉政风险。

主送:陈其煌书记 发:各党小组
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