
马院〔2026〕13号

关于印发马克思主义学院直属党支部
党小组工作制度的通知

各党小组：

为深入贯彻新时代党的建设总要求和新时代党的组织路

线，进一步加强全体教师党员的教育、管理、监督和服务，

规范党小组日常运行，根据《中国共产党章程》《中国共产

党支部工作条例（试行）》及上级党组织有关规定，结合我

支部实际，特制定党小组工作制度，现予以印发，请遵照执

行。

中共广东培正学院

马克思主义学院支部委员会

2026年8月25日



马克思主义学院直属党支部党小组工作制度

一、总则

1. 为全面规范党小组工作，严格党员教育、管理、监督，夯实党支部战斗堡垒基

础，根据《中国共产党章程》《中国共产党支部工作条例（试行）》等党内法规，制定

本制度。

2. 党小组是党支部的组成部分，在党支部直接领导下开展工作，负责组织党员学

习、开展组织生活、联系服务群众、推动工作落实。

3. 坚持以政治建设为统领，坚持从严管党治党，坚持服务中心、建设队伍，推动

党小组工作制度化、规范化、常态化。

二、党小组设置与组长职责

1. 党小组按照便于组织、便于管理、便于开展活动的原则设置，一般由 7~10 名

党员组成。根据教研室的党员分布情况进行分组，一共分为 7个党小组，分别为：《习

近平新时代中国特色社会主义思想概论教研室》党小组、《思想道德与法治教研室》党

小组、《中国近现代史纲要教研室》党小组、《马克思主义基本原理教研室》党小组、

《毛泽东思想和中国特色社会主义理论体系概论教研室》党小组、《形势与政策教研

室》党小组以及《军事理论与国家安全教育教研室》党小组。

2. 党小组组长由党支部指定或党小组党员推荐产生。

3. 党小组组长主要职责：

（1）组织党员开展政治理论学习和思想教育；

（2）召集并主持党小组会，落实组织生活制度；

（3）督促党员履行义务、发挥先锋模范作用；

（4）负责党费收缴、党员日常管理；

（5）及时反映党员和群众意见建议，完成党支部交办的其他任务。

三、组织生活制度

（一）党小组会

1. 一般每月召开 1次，由党小组组长主持。

2. 主要内容：学习党的理论和路线方针政策；传达上级和党支部决议；开展思想

汇报、谈心谈话、批评和自我批评；研究落实工作任务。

3. 做到会前有准备、会上有记录、会后有落实。



（二）组织生活会

按照党支部统一安排召开，认真查摆问题、开展批评、明确整改措施，确保严肃认

真、务求实效。

（三）民主评议党员

配合党支部每年开展 1 次民主评议党员，组织党员对照标准开展自评、互评，评

议结果报党支部审定。

（四）谈心谈话

党小组组长与党员、党员之间经常性开展谈心谈话，每年不少于 1 次，做到交流

思想、提醒帮助、化解矛盾、增进团结。

（五）主题党日

按照党支部部署，组织开展主题党日活动，突出政治功能，强化党性锻炼，提升组

织力。

四、党员教育管理

1. 组织党员持续学习党的创新理论、党章党规、法律法规和业务知识，不断提高

政治素质和履职能力。

2. 督促党员按时参加组织生活，自觉履行党员义务，按期足额交纳党费。

3. 及时掌握党员思想动态、工作表现和生活情况，做好思想政治工作。

4. 协助党支部做好党员的教育、培养和考察工作。

5. 引导党员立足岗位创先争优，发挥先锋模范作用。

五、工作纪律与台账管理

1. 党员应按时参加党小组活动，因故不能参加须履行请假手续。

2. 严格遵守党的政治纪律、组织纪律、廉洁纪律、群众纪律、工作纪律、生活纪

律。

3. 规范建立党小组工作台账，如实记录会议、学习、活动、党费收缴、谈心谈

话、评议党员等情况，做到内容完整、字迹清晰、存档规范。

4. 党小组定期向党支部汇报工作，接受党支部考核和党员监督。

主送:陈其煌书记 发:各党小组
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